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Anleitung fur die elektronische Angebotsabgabe Uiber das Bietertool

Die elektronische Angebotsabgabe erfolgt ausschliel3lich tiber das Bietertool der
Vergabeplattform ,vergabe.niedersachsen.de“ bzw. ,dtvp.de“.

Eine kostenlose Registrierung ist bei Beschrankten Ausschreibungen ohne
Teilnahmewettbewerb, Freihandigen Vergaben oder Verhandlungsvergaben ohne
Teilnahmewettbewerb bereits fur das Herunterladen der Angebotsunterlagen notwendig. Bei
allen anderen Verfahrensarten missen Sie sich spatestens fir die Abgabe Ihres Angebotes
kostenlos registrieren.

Nach der Freischaltung des Projektes unter ,Jetzt teilnehmen®, gelangen Sie zu diesem. Sie
finden es auRerdem jederzeit in Ihrem Account unter ,Projekte” -> ,Freigeschaltet”.

Sobald Sie das Projekt 6ffnen, finden Sie dort links fiinf Reiter (Ubersicht, Vergabeverfahren,
Vergabeunterlagen, Kommunikation und Angebote).

Hier sind alle relevanten Informationen zur Vergabe zu finden, die Kommunikation mit der
Vergabestelle findet hier statt und Angebote kénnen abgegeben werden.

Unter dem Reiter ,,Angebote* gelangen Sie zum Bietertool und somit zur
Angebotsabgabe.

Bietertool herunterladen

) vergabe Niedersachsen | Angebote - Geschaftich - Microsoft Edge - g X

vergabe.niedersachsen.de,

A& vergabe.Niedersachsen Fenster schlieBen | Seite drucken |
m YO: VOBA Vergabeart: ™8 Offentliche Ausschreibung Status: Veroffentiicht

Vergabeunteriagen

Elektronische Angebote
Kommunikation

Sofem die Moglichkeit der elektronischen Abgabe von oder Teiinah gen durch die wurde, konnen Sie hier he Angebote oder Te
Angebote abgeben.

Die Vergabestefie hat fur dieses Projekt folgende Moglichkeiten der

= Es sind keine postalischen Angebote/Tellnahmeantrage zugelassen
= Elekironische Abgabe (Textform)

Elektronische Abgabe eines Angebotes mit Hilfe des Blelertools

ll Wichtiger Hinweis zur Nutzung des Bietertools
Der Download der ausschreibungsrelevanten Inhaite in das Bietertool erfoigt Gber so genannte Projektdateien. Damit Projekidateien mit der Endung " cbx" vom Bietertool verarbeitet werden
konnen, ist eine (Neu-)instaliation des Bietertools erforderlich. Bitte wahien Sie hierfur den fur inr Betriebssystem passenden Bietertool-Installer, laden diesen herunter und fahren ihn aus. Ggf

Projekte aiterer Bietertool werden in diesem Zuge automatisch in die neue Struktur Gberfinrt
Das Bietertool wurde bereits installiert Das Bietertool wurde noch nicht installiert
Laden Sie die Projekidatel herunter und offnen diese (das Bietertool startet automatisch), oder Laden Sie die passende Installationsdatei fur das von Innen genutzte Betriebssystem herunter
starten Sie das Bietertool direkt und wahien die heruntergeladene Datel im Bietertool aus und starten diese aus dem entsprechenden Download-Verzeichnis

Nach der erfoigreichen Instaliation laden Sie die Projektdatel aus diesem Projektraum herunter
Beachten Sie dabel die Hinweise unter "Das Bietertool wurde bereits installiert”

[ PROJEKTDATEI HERUNTERLADEN]

[ INSTALLATIONSDATEI HERUNTERLADEN ]

(Windows 64 Bit)

Name der D3TeT8 InstallatioTse

Hier kdnnen Sie das/Bietertool herunterladen und installieren sowie anschlieRend die
Projektdatei herunterladen oder, falls das Bietertool bereits vorhanden ist, direkt die
Projektdatei herunterladen.



Bietertool

cosinex Bietertool - x

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Projekte 6ffnen oder hinzufiigen

ﬁ Bestehendes ﬂ Treffen Sie eine Auswahl, um bereits heruntergeladene Projekte fur einen Vergabemarktplatz zu 6ffnen.
- Projekt offnen Um die Auswahl des gewinschten Vergabemarktplatzes zu verandern, muss das Bietertool beendet und neu gestartet
werden

Deutsches Angeschlossene Vergabemarktplatze: Deutsches Vergabeportal (DTVP),

| rlp. nmunal.de, Ver P 'm der Industrie- und

- Vergabeporta H: nmern, Vi b 1 vergabe Niedersachsen, .
Neues Projekt E Wahlen Sie hier ditzgus dem Projektraum des Vergabemarktplatzes heruntergeladene Projektdatei aus, um die fur die
hinzuftigen Abgabe elektr. Angebyte und Teilnahmeantrage erforderlichen Projektinformationen herunterzuladen.

Durchsuchen ...

\

Im Bietertool figen Sie das neue Projekt hinzu, indem Sie die soeben heruntergeladene
Projektdatei in Ihrer Dateistruktur auswahlen, die Projektinfos anschliel3end herunterladen und
das Projekt offnen.

Sobald Sie ein Projekt im Bietertool 6ffnen, finden Sie nachfolgende Module an der linken
Seite, die Sie am besten nacheinander in dieser Reihenfolge durchgehen.



Allgemeine Informationen

Hier erhalten Sie gesammelte Informationen zu der Vergabe, wie beispielsweise die
Abgabefrist.

Sie missen an dieser Stelle keine Eintragungen etc. vornehmen.

[3] cosinex Bietertool - X

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbgu siner Aufzugsanlage/Rohbauarbeiten - Pestalozzischule. . | Offentliche Ausschreibung | VOB/A | 06.09.2022 10-00 Uhr

Allgemeine

Informationen Projektiibersicht
rBasisdaten
Typ Ausschreibung
Kurzbezeichnung: Einbau einer Aufzugsanlage/Rohbauarbeiten - Pestalozzischule Verden
Dokumente aus
den Vergabe- Vergabeordnung: VOB/A
unterlagen - Vergabeart: Offentliche Ausschreibung
| Vergabemarktplatz: vergabe Niedersachsen
Abgabefrist: 06.09.2022 10:00 Uhr
Basisdaten zum
Angehot r Stand der angezeigten Informationen
%’ Das Projekt wurde synchronisiert am: 19.08.2022 14:00 Uhr

Dokumente zum

Angebot
ii

Abgabe

b4

Dokumente aus den Vergabeunterlagen

Hier erhalten Sie die Vergabeunterlagen zu der Vergabe. Diese sind nach Kategorien
(Anschreiben, Leistungsbeschreibung etc.) sortiert und unter dem entsprechenden Reiter zu
finden.

Auch an dieser Stelle mussen Sie keine Eintragungen etc. vornehmen.

[3] cosinex Bietertool - X
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Aufzugsanlage/Rohbauarbeiten - Pestalozzischule _Offentliche Ausschreibung | VOB/A | 06.09.2022 10:00 Uhr
Allgemeine .
Informationen Anschreiben Leistungsbeschreibung Vertragsbedingungen Sonstiges
n Dateiname Hinzugefigt am Dateigrosse Status
VVB 211 - Aufforderung zur Abgabe eines Angebots 07-20... [12.08.2022 08:09 .| 17,9 KB ungesff... |

Dokumente aus
den Vergabe-
unterlagen

Basisdaten zum

Angebot

=

Dokumente zum

Angebot
ii

Abgabe

.’.i Offnen




Basisdaten zum Angebot

Hier sind die ersten Eintragungen durch Sie erforderlich.
Unter dem Reiter ,Aligemeine Angaben® sind Angaben zum Ansprechpartner fir diese Vergabe

Zu tatigen.

Unter dem Reiter ,Preisangaben® ist der Angebotstyp anzukreuzen (falls Nebenangebote
zugelassen sind) sowie die Eintragungen zum Preis vorzunehmen. Bei losweisen Vergaben
sind die Eintragungen zum Preis fir jedes Los vorzunehmen.

E cosinex Bietertool

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Aufzugsanlage/Rohbauarbeiten - Pestalozzischule.. Offentliche Ausschreibung | VOB/A | 06.09.2022 10:00 Uhr
Allgemeine i -
Informationen Allgemeine Angaben ) Praisangaben
n r Ansprechpartner
Anrede: Frau ~
Dokumente aus Titel:
den Vergabe-
unterlagen Vorname
Nachname:
Basisdaten zum Abteilung:
Angebot Telefon:
Telefax:
E-Mail:
Dokumente zum
Angebot
B
Abgabe
.
(>~
[3] cosinex Bietertool - X
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Aufzugsanlage/Rohbauarbeiten - Pestalozzischule Offentliche Ausschreibung | VOB/A | 06.09.2022 10:00 Uhr
Allgemeine .
Informationen Allgemeine Angalfen Preisangaben
n rWahl des Angebotstyps =
Angebots-Typ (® Hauptangebot
Dokumente aus Nebenangebot a3
den Vergabe-
unterlagen
Bilem | Gesamiangebot
| -
Endsumme (Netto) €
Basisdaten zum
Angebot Umsatzsteuer €
1
%‘ Endsumme (Brutto) €
Nachlass ohne Bedingung %
Dokumente zum (nicht in der Endsumme enthalten)
Angebot
ﬂi Skonto %
. ... bei Zahlungsziel in Tage(n)
Abgabe Gesamtsumme der jahrlichen 2) €

P4

Vergutung gem. Wartungs-
und/oder Instandhaltungsvertrag (Brutto)

Weitere Angaben zu Skonto und
Nachlass




Dokumente zum Angebot

Es gibt zwei Mdglichkeiten, die Dokumente fiir das Angebot zusammenzustellen. Die
Vorgehensweisen der Bearbeitung/Erklarung ist Schritt fur Schritt jeweils unter dem blauen ,I*
im Bietertool aufgefihrt.

1. Variante: Reiter ,Auszufiillende Dokumente”

In dieser Rubrik werden Ihnen die auszufillenden Dokumente bereitgestellt. Hier flillen Sie die
Dokumente (z. B. Angebotsformular) direkt im Bietertool aus. Sie missen die Dokumente nicht
separat herunterladen und zwischenspeichern. Bitte 6ffnen Sie nacheinander jedes Dokument
und flllen es entsprechend der Vorgaben aus. Handische Unterschriften sind nicht erforderlich.
Lediglich die Vorgaben der Textform nach § 126b BGB sind einzuhalten, d. h. Firmenname mit
Rechtsform und Name der Person, die das Angebot abgibt, miissen an den entsprechenden
Stellen erkennbar sein. Bitte beachten Sie, dass Sie Eintragungen jeweils speichern, wenn Sie
die einzelnen Dokumente direkt im Bietertool bearbeitet haben. Weitere Dokumente wie
Produktbeschreibungen, Zertifikate etc. kdnnen Sie in dem Reiter ,Eigene Dokumente*®
hochladen.

B cosinex Bietertool - X

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Aufzugsanlage/Rohbauarbeiten - Pestalozzischule... | Offentliche Ausschreibung | VOB/A | 06.09.2022 10:00 Uhr

Auszufilllende Dokumente )Eigene Dokumente

n Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufiillen und mit dem Angebot
zurlickzusenden” gekennzeichnet worden. Eine abschlieRende Liste solcher mitzusendenden

Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen!
Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie bitte wie folgt vor: (verbergen) &

Allgemeine
Informationen

Dokumente aus
den Vergabe-

untertagen 1. Dokument mit einem entsprechenden Programm zur Bearbeitung offnen
E 2. Das Dokument bearbeiten/ausfillen
3. Die geoffnete Datei Uberschreiben ("Speichem” und nicht "Speichern unter..."!) Nur wenn die
urspriingliche Datei direkt Gberschrieben wird, wird Sie automatisch Teil des Angebots

Basisdaten zum
Angebot

Alternative, vor allem fiir Dateien die nicht Gberschrieben werden kénnen (z.B. GAEB oder
gesperrte Dateien):

1. & 2. siehe oben

3. Speichem Sie die Datei unter einen beliebigen Ort auf Ihrer Festplatte

4. Fugen Sie die Datei unter "Eigene Dokumente” dem Angebot hinzu

Dokumente zum
Angebot

Holgende Dok hat die Vergab lle der Gruppe "Auszufiillende Dokumente™ hinzugefiigt

Dateiname Hinzugefigt am Dateigrosse

VVB 124 - Eigenerklaerung zur Eignung 07-20.../12.08.2022 08:09 | 0, | ungedfinet

107542-2022-027 Leistungsbeschreibung X83  |12.08.2022 08:09 | 0.¢MB|  ungeofinet |

Abgabe VVB 213 - Angebotsschreiben - Einheitliche F_..[12.08.2022 08:09 0, ungedfinet |
107542-2022-027 | eistunasbeschreibuna ndf 12 08 2022 08-09 08 unaedffnet

p | 189 MB /500,00 MB Atualisieren | Offfen




2. Variante: Reiter ,Eigene Dokumente*

Sie kénnen die auszufiullenden Dokumente (z. B. Angebotsformular) bei sich auf der Festplatte
zwischenspeichern und ausfillen. Alternativ kénnen Sie die Dokumente ausdrucken,
handschriftlich ausfullen und einscannen. lhre ausgefillten Dokumente kdnnen Sie dann unter
.Eigene Dokumente® hochladen. Weitere Dokumente wie Produktbeschreibungen, Zertifikate
etc. kbnnen Sie dort ebenfalls hochladen.

cosinex Bietertool — x
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart Vo Abgabefrist
Einbau einer Aufzugsanlage/Rohbauarbeiten - Pestalozzischule Offentliche Ausschreibung = VOB/A | 06.09.2022 10-00 Uhr

Allgemeine -
Informationen Auszufilllende Dokument§_ Eigene Dokumente

n In dieser Gruppe kénnen Sie beliebige Dokumente hinterlegen, die neben den Dokumenten aus der
Gruppe "Auszufilllende Dokumente” ebenfalls Teil des Angebots sein sollen.

(z.B. Eigenerklarungen, Nachweise, Referenzen, Bescheinigungen usw.)

Dokumente aus
den Vergabe-

unteriagen Des Weiteren sollten hier Dokumente abgelegt werden, die zwar in der Gruppe "Auszufiillende

ﬁ Dokumente” eingeordnet, aber dort nicht so ohne weiteres lberschrieben werden kénnen
) (z.B. bestimmte Formulardateien, gesperrte Dateien, GAEB-Dateien usw.)
Folgende Dokumente haben Sie bisher der Gruppe "Eigene Dokumente” hinzugefiigt

Basisdaten zum Dateiname Hinzugefiigt am Dateigrosse

Angebot
]
%

Dokumente zum

Angebot
ii

Abgabe

W | 189 mB /500,00 MB Ofinen | Losche Hinzufigen
ral

Alle Dokumente miissen bei beiden Varianten einmal getffnet werden. So wird sichergestellt,
dass die einzureichenden Dokumente auch nicht Ubersehen wurden. Fillen Sie die Dokumente
nicht direkt im Bietertool aus, sondern laden alle Dokumente unter ,Eigene Dokumente” hoch
(2. Variante), verbleiben die Dokumente unter ,Auszufillende Dokumente“ mit dem Status
,geodffnet’. Sie kdnnen an der Stelle nicht geléscht werden. Dass die Dokumente dort ohne
weitere Eintragungen von lhnen verbleiben, ist unschadlich. Sie haben die Dokumente (z. B.
Angebotsformular) ausgefillt unter ,Eigene Dokumente® hochgeladen. Ein doppeltes Ausfullen
in beiden Rubriken ist nicht erforderlich.

Bitte prifen Sie unbedingt, ob alle Dokumente ausgefullt entweder unter ,,Auszufiillende
Dokumente“ oder ,,Eigene Dokumente* vorliegen und ob die Gibrigen von lhnen
hochgeladenen Dokumente unter ,,Eigene Dokumente“ vollstandig sind!



Abgabe
Nachdem Sie die Basisdaten zum Angebot ausgefillt und die Dokumente zum Angebot

hochgeladen haben, starten Sie den Abgabeassistenten und lassen sich von diesem durch die
Abgabe des Angebotes leiten.

Nach der Priufung, ob alle notwendigen Angaben gemacht und alle notwendigen Dokumente
gedffnet wurden, folgt eine Ubersicht mit Ihren getatigten Angaben.

AnschlieRend folgt die Authentifizierung. Dort sind Ihre Anmeldedaten der Vergabeplattform
einzutragen.

Nun folgt die Signierung. Fir die Abgabe eines elektronischen Angebotes ist die Textform nach
§ 126b BGB ausreichend. In diesem Zusammenhang mussen der Firmenname mit Rechtsform
sowie der Name der Person angegeben werden, die das Angebot abgibt. Eine zusatzliche
handische Unterschrift ist nicht notwendig.

Es folgt anschlieRend die Erstellung des Angebotes, die mit ,Abgabe starten” zu starten ist,
daraufhin folgt die Abgabe. Sobald Sie diese mit ,weiter bestatigen ist der letzte Punkt des
Abgabeassistenten erreicht und das Angebot an den Server Gbermittelt.

cosinex Bietertool — x
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Aufzugsanlage/Rohbauarbeiten - Pestalozzischule Offentliche Ausschreibung = VOB/A | 06.09.2022 10:00 Uhr

Allyemeine - —
Informationen Textform Fortgeschrittene Signatur Qualifizierte Signatur

n Die Abgabe von elektronischen Angeboten (Textform nach § 126b BGB) ist zugelassen.

Dj Mit der Textform nach § 126b BGB konnen elektronische Angebote abgegeben werden. Es wird

Dokumente aus : -
den Vergabe. keine Signaturinfrastruktur bendtigt.
unterlagen Hinweise zum Vorgehen (anzeigen) «

L)

— Abgabe-Assistent starten
Basisdaten zum
Angebot
<]

Z
Dokumente zum
Angebot

Abgabe

Informationen zur elektronischen Abgabe von Angeboten finden Sie in der Online-Hilfe Eﬁt‘;; ;?,I
«

Auf der Internetseite https://support.cosinex.de/unternehmen/ finden Sie verschiedene Video-
Tutorials zum Vergabemarktplatz. Hier wird unter anderem im Video Nr. 6 das Bietertool an
sich sowie die elektronische Angebotsabgabe néher erlautert. Zudem erfahren Sie hier auch,
wie Sie bei auftretenden Problemen den Support der cosinex GmbH erreichen.



